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Objectifs de la formation :

Utiliser le logiciel pour effectuer des
mises en page intégrant du graphisme
et des photos.

Public concerné :

Tout utilisateur amené a concevoir des
documents et a utiliser un logiciel de
PAO.

Pré requis :

Connaissances générales de
I'informatique, de I'environnement
Windows ou Mac Os et des logiciels
graphiques.

Méthodes pédagogiques
employées :

Alternance de cours théoriques et de
cas pratiques sur ordinateur.

Durée préconisée : 3 jours.

Environnement de travail

Rappels généraux

Disposition personnalisée de I'environnement
La barre de contrble

Les calques

Les blocs

Rappels généraux

Manipulation avancée des blocs
Transformation, copie, liaison
Les tableaux

Typographie

Rappels généraux

Le mode éditeur, saisie de texte au kilomeétre
Styles de paragraphes, Styles imbriqués
Tabulations, alignement sur valeur ou caractere
Gestion des pages types

Numérotation automatique

Données dynamiques

Colonnes

Mise en forme des caractéres

Mise en forme des paragraphes

Lettrines, filets de paragraphes, Glyphes...

Couleurs

Les différents modes de couleurs
Gestion des Pantones

Apercu des séparations

Images et dessin

Outils de dessin et pathfinder
Habillage

Création de formes complexes
Editeur de contours

Importer

Tableaux

Effets graphiques



