C.E.C.I

FORMATION
Sage Ligne 100 - Paie
Objectifs de la formation: Contenu de la formation : _
Connaitre et maitriser I'ensemble des opérations * Mise en place des fichiers de la paie.
||ées é une pa|e informatisée_ Création des organismes socClaux.
= Enregistrement des contrats salariés.
S Public concerné : Par'arr_letrage des r‘L;brlques fje la paie.
' Commergants, artisans, indépendants, responsables Creation des modeles de paie.
BBl de PME-PMI, comptables, souhaitant informatiser Creation du fichier salaries.
T leurs paies. * Operations liees au bulletin.
= Mise a jour des variables des salariés.
o) Pré requis: Mettre a jour le profil d'un salarié.
E Notions comptables et de paies, connaissances Calculer les bulletins.
@ générales de l'informatique, de I'environnement Imprimer les bulletins. By
© Windows ou Mac Os. Lancer le reglement des salariés.
= » Opérations périodiques.
§ Méthodes pédagogiques employées : Mettre a jour un evenement sala_ufle.
Alternance de cours théoriques et de Lancer un mailing pour les salaries.
démonstrations sur ordinateur. Mise a jour de la comptabilite.
e Opérations de fin d'année.
Durée préconisée: 3 jours. » Créer un nouvel exercice social.

e Opérations d'analyse et de synthése.
Editer la liste des variables.
Editer la liste des pointages.
Editer I'état récapitulatif des charges sociales.
Editer un état analytique.
Editer un état statistique.
Editer le récapitulatif d'un salarié.
Générer le fichier TDS.

* Documents et registres.
Editer le journal de paie.
Editer le livre de paie.
Editer le registre des mouvements du
personnel.
Editer le bilan social.





